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Zalacznik nr |
do zarzgdzenia nr 17/2024/2025
Dyrektora ZSO w Kartuzach

REGULAMIN KORZYSTANIA Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO VULCAN
W ZESPOLE SZKOL OGOLNOKSZTAECACYCH W KARTUZACH

ROZDZIAL 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

81,
W szkole funkcjonuje dziennik elektroniczny dostepny pod adresem
https://uonetplus.vulcan.net.pl/powiatkartuski. Oprogramowanie oraz ushugi dziennika dostarczane
sg przez firme zewnetrzng, wspolpracujgcg ze szkolg za posrednictwem Organu Prowadzacego.
Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez dyrektora szkoly
i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej 1 obstugujacej system dziennika
elektronicznego Vulcan.

§2
Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochrong danych osobowych, umieszczonych na serwerach
odpowiada firma nadzorujgca prace dziennika internetowego. Pracownicy szkoly odpowiadajg
za edycje danych, ktore sa im udostgpnione oraz za ochrong danych osobowych. Szczegotows
odpowiedzialnoé¢ obu stron reguluje zawarta pomigdzy stronami umowa oraz przepisy
obowigzujgcego w Polsce prawa. Osoby posiadajg odpowiednie upowaznienie do przetwarzania
danych oraz zobowiazane sg do dochowania tajemnicy

§3.
Podstawa prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i przetwarzania
w nim danych uczniow, rodzicéw oraz dokumentowania przebiegu nauczania jest: Rozporzadzenie
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2024 1. poz.50)

§4.
Administratorem danych osobowych jest Zespdt Szkol Ogolnoksztatcacych w Kartuzach.

§5.
Kazdy uzytkownik ma obowiazek zapoznania si¢ z pomocg, dostepng po zalogowaniu sie na swoje
bezplatne konto w dzienniku elektronicznym na stronie:
https://uonetplus.vulcan.net.pl/powiatkartuski
oraz niniejszym regulaminem. Pracownicy szkoly oraz rodzice i uczniowie zobowigzani sg

do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie.



§6.
Pracownicy szkoly zobowiazani sa do odbycia szkolenia z zakresu uzytkowania e-dziennika wedlug
ustalen szkolnego administratora.

§7.
Rodzicom/opiekunom prawnym na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom
na poczatkowych godzinach wychowawczych, zapewnia sie mozliwos$¢ zapoznania si¢ ze sposobem
dzialania i funkcjonowania dziennika elektronicznego Vulcan.

§8.
Wszystkie moduly skladajgc si¢ na dziennik elekironiczny, zapewniajg realizacjg zapisow,

ktére zamieszezone sy w Statucie Szkoly.

ROZDZIAL 2. KONTA [ PODSTAWOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA

§9.
Kazdy uzytkownik (nauczyciel/rodzic/opiekun/uczen/ pracownik szkoty) posiada wiasne konto
w systemie dziennika elektronicznego, za ktdre osobiscie odpowiada.

§10,
Loginem kazdego uzytkownika jest podany przez niego adres e-mail, podany odpowiednio
szkolnemu administratorowi lub wychowawcy klasy. Loginem dla nauczycieli jest stuzbowy adres
e- mail. Kazdy uzytkownik odpowiada za aktualno$¢ loginu i hasta.

§11,
Uzytkownik jest zobowigzany stosowa¢ si¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢ loginem
i hastem do systemu. Kazdorazowe logowanie si¢ do systemu jest identyfikowane przez system
i ezynno$ct wykonane po zalogowaniu sg przypisywane wlascicielowi konta.

§12.
1. W przypadku utraty hasta lub podejizenia, ze zostato odczytane lub wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasta oraz do
poinformowania o tym fakecie szkolnego administratora dziennika elektronicznego.
2. W razie zauwazenia naruszenia innych zasad bezpieczefistwa, uzytkownik powinien niezwlocznie
zawiadomié o tym fakcie administratora dziennika elektronicznego.

§13.
1. Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego zgodnie z Politykg Ochrony Danych osobowych
funkejonujgea w szkole, nte dopuszeza do nieupewnionego lub przypadkowego dostepu 0sob trzecich,

modyfikacja, usunigciem, ujawnieniem.



2. Dane zawarte w e~-dzienniku moga by¢ udostepniane na zadanie organow i instytucji uprawnionych
do wgladu do danych przetwarzanych w dzienniku elektronicznym na zasadach okreslanych przez
polskie prawo.

§14
1. Wszyscy uzytkownicy majgcy dostep do poufinych danyeh (w tym ocen, zachowania, frekwenci)
sg zobowigzani do przestrzegania zasad zapewniajgcych ochrong danych osobowych wedhig
przepisdéw obowigzujacych w szkole.
2. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elekironicznego uzytkownik ponosi takie same
konsekwencje, jak w przypadku przepisow dotyczacych szkolnej dokumentacji.
3. Kazdy uzytkownik jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego jest zalogowany
do dziennika elektronicznego i wylogowania sie po zakohczeniu uzytkowania dziennika,
4, Uzytkownik odpowiada za to, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byly
widoczne dla 0s6b trzecich.
5. Kazdy uzytkownik jest zobligowany do niezapisywania hasta i loginu do dziennika
elektronicznego na stuzbowym komputerze oraz przeglgdarce internetowej, np. przy wykorzystaniu
opeji autonzupehnania logindw i hasel.

§15
1. W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujgce grupy kont, posiadajgce odpowiadajgce im
uprawnienia:
1) Administrator Vulcan,
2) szkolny administrator dziennika elektronicznego,
3) operator ksiggi zastgpstw,
4} dyrektor szkoty,
5) wychowawca klasy,
6) nauczyciel,
7) pedagog, psycholog,
8) sekretariat,
9) rodzic (prawny opiekun),
10) uczen.
2. Uprawnienia przypisane do kont, w szczegdlnodci tych dyrekforskich, nauczycielskich oraz
administratorskich mogg zostaé zmienione przez szkolnego administratora dziennika elektronicznego
oraz Administratora Vulcan. Aktualna lista uprawnien publikowana jest w dokumentacji Systemu
dostepnej po zalogowaniu na kontach dyrektora szkoty oraz szkolnego administratora dziennika

elektronicznego.




ROZDZIAL 3. PRZEKAZYWANIE INFORMACJT

§16
W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzg miedzy innymi moduty:
wiadomosci, ogloszenia, kontakty z rodzicami, uwagi, usprawiedliwienia.

§17
1. Przestanie informacji poprzez modut wiadomosci innemu uzytkownikowi (rodzicowi/opickunowi
prawnemu, nauczycielowi, uczniowi) jest uwazane za wystarczajgce 1 nie wymaga powtarzania
w innej postaci.
2. Odczytanie informacji przez uzytkownika (takze rodzica/opickuna), zawarte] w module
wiadomosei jest réwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu. Zostaje to
potwierdzone automatycznie adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacie potwierdzajgca
odezytanie wiadomosei w systemie uwaza si¢ za roOwnowazng skutecznemu dostarczeniu jej do
rodzica (opiekuna prawnego) ucznia.
3. Modul wiadomosci shuzy do przekazywania rzeczowych informacji, sprawy sporne lub
wymagajgce szerszego omoéwienia powinny by¢ w ramach komunikatow jedynie wstgpnie
formutowane, ale strony sprawy powinny dazy¢ do umowienia spotkania, umozliwiajgcego spokojne
omoéwienie sprawy. Dotyczy to wszystkich uzytkownikéw dziennika,
4. Osoba przesylajaca informacje poprzez modut wiadomosci jest zobowigzana do sprawdzenia czy
wiadomos$é zostata zaadresowana w prawidlowy sposob w celu uniknigeia ujawniania informacji
w tym danych osobowych, osobom nieupowaznionym.

§18
Na uzasadniong prosbe rodzica/prawnego opickuna Iub w sytuacji stwierdzenia przez wychowawce
braku mozliwosci sprawdzania przez rodzica konta rodzicielskiego szkola moze udost¢pniaé
rodzicowi papierowe wydruki, przewidziane dla konta rodzica w systemie dziennika elektronicznego
oraz dotyczace go komunikaty. Decyzj¢ taka podejmuje wychowawca klasy na prosbe rodzica.

§19
W szkole funkcjonuia takze inne formy komunikacji z rodzicami/opiekunami prawnymi: zebrania
z rodzicami, kontakt telefoniczny, indywidualne spotkania z nauczycielami, kontakt listowny.

§20
Modul wiadomosci nie moze zastgpi¢ formalnej komunikacji papierowej, ktorg regulujg przepisy
dotyczgee dokumentacii szkolnej (w tym podan formalnych).

§21

Wiadomodci w module wiadomosci nie nalezy usuwad.



§22
Modutl uwagi shuzy do przekazywania wiadomos¢ dotyczacych zachowania si¢ ucznia. Nauczyciele
nieuczgcy danego ucznia i niemajacy dostepu do jego konta wysylaja uwagi do wychowawcy klasy,

ktéry wstawia je do kartoteki ucznia za pomoca modutu uwagi wraz z informacja, od kogo pochodzg.

ROZDZIAL 4. ZASADY USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI
1 ZWALNIANIAUCZNIOW Z LEKCIJI
Usprawiedliwienia

§23
1. Rodzice/prawni opiekunowie moga usprawiedliwi¢ nieobecnosei w szkole swojego dziecka, przez
usprawiedliwienie pisemne poprzez komunikator e-dziennika, modut usprawiedliwienia lub
osobidcte.
2. Terminy i zasady usprawiedliwien sg regulowane w Statucie Szkoly.

§24

Zwolnienia

1. W szkole obowigzuje bezwzgledny zakaz opuszczania jej terenu przez ucznidw w czasie przerw i
lekcji w godzinach, w kiérych zgodnie z tygodniowym rozkladem zajg¢, powinni przebywac na
terenie szkoty. Wyjatek stanowia zwolnienia na prosbe rodzicow.
2. Uczefi nie moze opuscié lekcji bez pisemnego zwolnienia rodzicéw (prawnych opiekunow).
3. Od momentu zwolnienia odpowiedzialnosé za dziecko ponosza rodzice (prawni opiekunowie).
4, Pisemne zwolnienie moze zosta¢ przekazane w formie papierowej lub przez modut wiadomosci
w dzienniku.
5. Pozostate szczegdly okresla Statut Szkoly

§25

Spdznienia

1. Uczestnictwo w zajeciach szkolnych i punktualne przychodzenie na nie to podstawowy obowigzek
kazdego ucznia.

2. Nauczyciel zobligowany jest do sprawdzenia obecnosci zaraz po rozpoczeciu lekeji.

ROZDZIAL 5. ZADANIA SZKOLNEGO ADMINISTRATORA DZIENNIKA
ELEKTRONICZNEGO
§26
1. W szkole wskazany przez dyrekiora nauczyciel peini funkcje szkolnego administratora dziennika

elekironicznego.




2. Do zadan szkolnego administratora nalezy min. obstuga kont, przydzielanie uprawnien,
wprowadzanie zmian wymagajacych uprawnien wyzszych niz uzytkownikéw innych kont.
3. Sgzkolny administrator nie jest zobowigzany do wykonywania zadain innych uzytkownikéw
dziennika, jezeli ich uprawnienia sg do tego wystarczajgce.

§27
Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoly, majace wplyw na bezposrednie
funkcjonowanie zaje¢ i samej placowki szkolny administrator dziennika elektronicznego moze
dokona¢ wylgcznie po uzgodnieniu z dyrektorem szkoty.

§28
Szkolny administrator dziennika elektronicznego we wspdlpracy z dyrektorem odpowiada
za poprawnod¢ tworzonych jednostek i klas, list nauczycieli, przydzialy zajeé, nazewnictwo
przedmiotéw i tych elementdow, ktorych edycja mozliwa jest tylko z konta administratora.

§29
1. W razie zaistniatych niejasnodei szkolny administrator ma obowiazek komunikowania sie
z wychowawcami klas [ub z przedstawicielem firmy zarzadzajgce] dziennikiem elektronicznym
w celu jak najszybszego wyjasnienia sprawy i prawidtowego aktywowania kont.
2. Szkolny administrator dziennika elekfronicznego jest zobowigzany do biezacego uzupelniania
i nanoszenia tych zaistnialych zmian, ktérych wprowadzenie wymaga jego uprawnien oraz
korygowania bledow zgtoszonych przez nauczycieli i wychowawcow.

§30
1. Pomoc szkolnego administratora dziennika elektronicznego dla innych uzytkownikéw systemu
bedzie dostepna w godzinach jego pracy lub zgodnie z potrzebami. W razie zgloszonej potrzeby
organizuje szkolenia dla pracownikow w terminie przez siebie wyznaczonym, niekolidujacym
z planem lekcji 0sob zainteresowanych.
2. Szkolny administrator dziennika elektronicznego ma obowigzek systematyczne umieszeza¢ wazne
ogloszenia lub powiadamiaé za pomocg wiadomoscei, odpowiednich uzytkownikow dziennika
elektronicznego w sprawach majgcych kluczowe znaczenie dla dzialania systemu.

§31
Szkolny administrator dziennika elektronicznego ma obowigzek:
1) Pobierania i archiwizowania catego dziennika szkoty raz w roku.
2) Wykonania kopii bazy i zapisania na ptycie CD lub innym noéniku, ktoéry powinien byé opisany

z podaniem zawartosci i daty utworzenia archiwum.



§32
Kazdy zauwazony i zgloszony administratorowi dziennika elektronicznego przypadek naruszenia
bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony firmie zarzadzajgcej oraz Inspektorowi Ochrony Danych, w celu
podjecia dalszych dziatan.

ROZDZIAL 6. DYREKTOR SZKOLY

§33
7Za kontrolowanie poprawnosci uzupelniania dziennika elektronicznego odpowiada dyrektor szkoty
lub wicedyrektor.

§34
Do 30 wrzesnia dyrektor lub wicedyrektor sprawdza wypelnienie przez wychowawcow klas
wszystkich danych uczniow potrzebnych do prawidlowego dzialania dziennika elektronicznego.

§35
Dyrektor szkoly jest zobowigzany:
1) kontrolowac poprawnesé, systematycznosé, rzetelnosé itp. dokonywanych wpisdw tematow,
ocen i frelewencii przez nauczycieli,
2) systematycznie odpowiadaé¢ na wiadomosci od nauczycieli, rodzicow/opiekundw i nezniéw
w godzinach pracy

§36
Do obowiazkéw dyrektora szkoly nalezy rowniez zapewnienie szkolen dla nauczycieli oraz
pracownikow szkoly, pod wzgledem bezpieczenistwa.

§37
O sprawdzeniu dziennika elektronicznego dyrektor lub wicedyrektor powiadamia nauczycieli szkoly.

Dyrektor lub wicedyrektor przeprowadza kentrole dziennika i odnotowuje ten fakt w dzienniku klasy.

ROZDZIAL 7. WYCHOWAWCA

§38
1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkolty wychowawca.
2. Kazdy wychowawca klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego swojej
klasy. Otrzymuje do tego uprawnienia w systemie.

§39
1. Wychowawca klasy odpowiedzialny jest za edycje danych ucznia, na poczatku roku szkolnego
sprawdza i uzupenia dane uczniow.
2. Jedli wychowawca zostanie powiadomiony o zmianie w danych osobowych ucznia, ma obowigzek

dokonaé korekty w zapisie dziennika elektronicznego.




§40
Przed zakonczeniem I pélrocza i roku szkolnego w terminie wyznaczonym przez dyrektora lub
wicedyrektora szkoty, wychowawca klasy jest zobowiazany do dokladnego sprawdzenia dokonanych
wpiséw w dzienniku elektronicznym, ze szeczegélnym uwzglednieniem danych potrzebnych
do wydruku $wiadectw.

§41
I. Oceny z zachowania $rodroczne i koncoworoczne wpisuje wychowawca.
2. Oceny biezace, wystawione przez nauczycieli przedmiotow uczgcych ucznia, sa przez nich
wpisywane do dziennika. Pozostajg do wgladu wychowawcy klasy.

§42
Wychowawca systematycznie przeglada frekwencje za poprzedni tydzien i dokonuje odpowiednich
zmian, np.: usprawiedliwien.

§43
1. Przed zebraniami z rodzicami wychowawcy mogg drukowacé z systemu dziennika elektronicznego
zestawienia ocen, frekwencji 1 potrzebnych statystyk do wykorzystania w czasie spotkania
z rodzicami.
2. Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu, nauczyciel ani wychowawca nie maja
obowiazku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza systemem dziennika elektronicznego.
3. W wypadku zagrozenia oceng naganna lub niedostateczng na koniec roku wystarczajaca
informacjq dla rodzica jest wpis w dzienniku.

§44
Zabrania si¢ wychowawcy edytowania ocen z innych przedmiotow w swojej klasie, poza
przedmiotem, ktérego uczy. Wyjatek stanowia sytuacje losowe, po uzgodnieniu z dyrekcjg szkoly,

§45
I. W przypadku zmian w planie lekcji, zgloszonych dyrektorowi, wychowawca klasy jest
zobowigzany do dokonania zmian w planie kiasy.
2. Wychowawca wprowadza zmiany w planie wynikajace z organizacji pracy szkoly
(np. rekolekeje, apele), o ile nie zostaly one wprowadzone wezeéniej przez administratora.

§46
1. Uczniowie na pierwszych zajeciach z wychowaweag, a rodzice na pierwszym zebraniu otrzymujg
od wychowawcy informacje wyjasniajace lub przypominajace zasady dziatania systemu dziennika
elektronicznego.
2. Wychowawca zbiera lub vaktualni adresy mailowe uczniow i rodzicdw, a nastepnic w terminie

1 tygodnia wprowadza je do dziennika, umozliwiajge logowanie do systemu.



§47
Dla uczniow objetych naucz indywidualnym lub z przydzielong indywidualng sciezkg ksztatcenia,
zajeciami dodatkowymi, wynikajacymi z orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogicznej (innymi

niz rewalidacja) wychowawca wprowadza plan, ustalony dla tego ucznia,

ROZDZIAL 8. NAUCZYCIEL
§48
1. Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika
elektronicznego przede wszystkim:
1) tematow lekeji lub innych zajec 1 wydarzen,
2) frekwencji,
3) ocen biezacych,
4) ocen czgstkowych z zachowania,
5) przewidywanych ocen srédrocznych, koncoworocznych
6) informacji o pracach klasowych, sprawdzianach
7) uwag/pochwat o uczniach.
2. Powyzsze obowiazki dotyczg uczonych klas, klas utworzonych w dzienniku dla uczniow objetych
nauczaniem indywidualnym oraz odbywanych zastepstw doraZnych.
§49
Kazdy nauczyciel ma obowigzek wpisywania ocen, z zachowaniem terminéw wyznaczanych
W Statucie Szkoly.
§50
Jesli nauczyciel pomyli sie wprowadzajac ocene lub nieobecno$¢, powinien jak najszybciej dokonag
korekty.
§51
Kazdy nauczyciel ma obowiagzek sprawdza¢ na biezaco, wiadomosci na swoim koncie oraz
systematyczne udzielaé na nie odpowiedzi, je§li wymaga tego ich tresc.
§52
Kazdy nauczyciel ma obowigzek sprawdzaé na biezaco wprowadzane w dzienniku zastepstwa na
lekcjach oraz dyzurach.
§53
W terminie wynikajgcym z harmonogramu zebran z rodzicami i posiedzen klasyfikacyjnych rad
pedagogicznych, z wyprzedzeniem umozliwiajacym przygotowanie wychowawcey, zgodnie

ze Statutem Szkoly 1 zarzadzeniami dyrektora szkoly, nauczyciele s3 zobowiazani do dokonania




wpisu ocen biezgcych, proponowanych i ostatecznych ocen $rédrocznych lub koncoworocznych
w dzienniku elektironicznym,
§54
Nauczyciel ma obowiazek zamieszezania informacji o pracach klasowych i sprawdzianach
W zakladce sprawdziany. Szczegoly okresla Statut Szkoty.
§55
Jezeli nauczyciel dostaje klase pod opieke na zastepstwo lub inne zajecia niz lekcje, np. wycieczke,
wyjécic do  kina, wudzial w uroczystosci szkolnej, dodaje w module lekcyjnym
odpowiednio lekcje z przeprowadzanego przedmiotu lub odpowiednie wydarzenie, wpisuje
odpowiedni temat oraz frekwencje.
§56
Nauczyciel, ktdry nie przeprowadzil lekcji, poniewaz klasa pod opiekg innego nauczyciela udata si¢
na inne zajgcia, np. wycieczke, wyjscie do kina, udzial w uroczystodci szkolnej, nie dokonuje
w dzienniku zadnych wpisow.
§57
Nauczyciel prowadzacy lekcje z wykorzystaniem e-dziennika doktada szczegdlnej uwagi do spraw
zwigzanych z bezpieczenstwem danych.
§58
W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek wylogowad sig z systemu e-dziennika.
§59
Nauczyciel tworzy i prowadzi w dzienniku elektronicznym wszystkie prowadzone przez siebie

zajecia pozalekcyjne ujgte w planie, w tym kola, zajecia wyréwnywania wiedzy.

ROZDZIAL 9. PEDAGOG/PSYCHOLOG

§60
Pedagog, psycholog majg mozliwos¢ przeglgdania danych osobowych, frekwencji oraz ocen ucznidow
na potrzeby swojej pracy.

§61
Pedagog nie moze dokonywaé zadnych zmian wpisow w dzienniku wykonanych pirzez innych
nauczycieli.

ROZDZIAL 10. SEKRETARIAT

§62

Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialne sg wyznaczone 1 upowaznione przez dyrektora szkoly

osoby, ktore pracujg w sekretariacie szkoty.
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§63
Osoby pracujace w sckretariacie szkoly sa zobowiazane do przestrzegania przepiséw
zapewniajacych ochrone danych osobowych 1 dobr osobistych uczniéw i rodzicédw/prawnych
opiekundéw oraz wszystkich pracownikdéw szkoty.

§64
1. Sekretariat wprowadza do systemu dane osobowe nowo przyjetych uczniow.
2. Pracownicy sekretariatu szkoty sg zobowigzani do jak najszybszego przekazywania wszelkich
informacji odnosnie nieprawidlowego dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego lub
zaistniatej awarii administratorowi dziennika elekironicznego.

ROZDZIAL 11. RODZICE /OPIEKUNOWIE

§65
I. Rodzice/prawni opiekunowie majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego,
zapewniajgce podglad fiekwencji oraz postgpow edukacyjnych ucznia w sposéb zapewniajacy
ochrone dobr osobistych innych uczniow.
2. Dostgp do konta rodzica jest bezplatny.

§66
Na poczatku roku szkolnego rodzic przekazuje tub vaktualnia u wychowawcy adres e-mail, ktory jest
loginem do systemu.

§67
1. Rodzic ma obowigzek zapoznaé si¢ z zasadami funkcjonowania elektronicznego dziennika ocen
w szkole, dostepnymi w POMOCY dostepnej po zalogowaniu sig na swoje konto, Statutem Szkoly
i regulaminem dziennika.
2. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym i ma obowigzek
nieudostepniania go innym nieupowaznionym osobom.
3. Logowanie do systemu jest traktowane przez szkole, jako osobiste przyjecie zawartych tam
wiadomoscei o ocenach, frekwencji 1 uwagach. Zarejestrowane przez system otwarcie wiadomosci
w module komunikaty jest traktowane, jako przyjecie do wiadomodéci zawartych tam informacii.
4, W przypadku posiadania konta przez ucznia, opieke nad dzieckiem sprawuje rodzic.

§68
1. Rodzic moze powiadomi¢ wychowawce o nieobecnosciach i usprawiedliwiaé je. W tym celu
przesyta wychowawcy informacije¢, zawierajgc w temacie daty nieobecnosci. Szczegoty okresla Statut
Szkoty.
2. Jezeli wystepujg bledy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic powinien zglosi¢ ten fakt

wychowawcy klasy.
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ROZDZIAL 12. UCZNIOWIE
§69
1. Na poczgtkowych lekcjach z wychowawcg uczniowie zostajg zapoznani przez nauczyciela
7z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.
2.  Wychowawca, wprowadzajac na poczgtku roku podany przez ucznia e-mail do systemu,
umozliwia uczniowi zalogowanie na konto. Uczen po zalogowaniu si¢ na swoje konto ma obowigzek

zapozna sie z zasadami funkcjonowania dziennika w zalkladce POMOC.

ROZDZIAL 13. POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

§70
Kazda osoba korzystajaca z dziennika elektronicznego, ktéra stwierdzi problem z funkcjonowaniem
dziennika, niezwlocznie zglasza ten fakt szkolnemu administratorowi dziennika elektronicznego fub
dyrektorowi, W zadnym przypadku nie wolno podejmowaé samodzielnej proby usunigcia awarii ani
wzywaé do naprawienia 0séb do tego niewyznaczonych.

§71
O fakcie zaistnienia awarii 1 przewidywanym czasie jego naprawy szkolny administrator dziennika
elektronicznego powinien powiadomic¢ dyrektora szkoty.

§72
1. Jesli z powodéw technicznych szkolny administrator dziennika elektronicznego nie ma mozliwosci
usuniecia niesprawnoéci, powinien niezwlocznie powiadomié o tym fakcie dyrektora szkoly.
2. Jedli sytuacja tego wymaga, administrator dziennika elektronicznego lub dyrektor niezwlocznie
kontaktuje sie z firmg dostarczajaca oprogramowanie dziennika.

§73
W sytuacjach awaryjnych nauczyciele majg obowigzek odnotowania tematow, frekwencji oraz
osiagniec uczniéw w formie papierowej. Po usunigeiu awarli nauczyciele niezwlocznie wprowadzajg

dane do systemu ze swoich notatek.

ROZDZIAL 14. POSTANOWIENIA KONCOWE
§74
Wszystkie tworzone dokumenty i noéniki informacji, powstate na podstawie danych z dziennika
clektronicznego, muszg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajgey dostep do nich przez osoby
nieupowaznione, ich zniszczenie lub kradziez.
§75
Mozliwosé edyeji danych ucznia majg: szkolny administrator dziennika elektronicznego, dyrektor

szkoly, wicedyrektor, wychowawca oraz upowazniony przez dyrektora szkoly pracownik sekretariatu.
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§76
Wszystkie dane osobowe uczniow i ich rodzin sg poufne.

§77
Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie
uniemozliwiajgcy ich odczytanie.

§78
Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego: wydruki, ptyty CD lub inne no$niki

informacji z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym sejfie.

Kartuzy, 14.02.2025r. I
p.o. DYREKTORA SZKOLY

Al

mgr Justyna Juiiska-Nacel
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